ОФИЦИАЛЬНОЕ РУКОВОДСТВО УЧАСТНИКА

II Московской Международной выставки ИСКУССТВО КУКЛЫ

28 – 30 октября  2011 года

Москва, ЦВЗ Манеж

Организаторы выставки: 

Культурный фонд поддержки и содействия развитию кукольного искусства «КУКЛЫ МИРА»

УВАЖАЕМЫЕ ЭКСПОНЕНТЫ!

Предлагаем Вашему вниманию Официальное руководство участника выставки ИСКУССТВО КУКЛЫ, содержащее  основные правила и требования, действующие на территории выставочного центра Манеж, регламент подготовки и проведения Выставки, а также иную важную  информацию. Мы уверены, что данное руководство будет для Вас чрезвычайно полезным  при подготовке к участию в Выставке, позволит заблаговременно подготовиться к решению всех вопросов, которые могут возникнуть во взаимоотношениях с Организатором Выставки  и другими его участниками, обеспечить получение  максимального  эффекта от участия в выставке. 

Пожалуйста, внимательно прочтите содержащуюся в нем информацию и следуйте указанным инструкциям, исполнение которых избавит Вас от излишних хлопот. Помните также о крайних сроках подачи информации, установленных в данном Руководстве.  Это позволит нам выполнить Ваши пожелания в полном объеме. 

Дирекция Выставки

Исполнительный директор Московской международной выставки «ИСКУССТВО КУКЛЫ» Татьяна Пономарева +7-985-971-63-81

e-mail: dollmanege@gmail.com
Телефон: +7-495-781-85-85, 

Члены Правления Фонда «КУКЛЫ МИРА»: 

Лана Летта  8-495-781-85-85

Ольга Лахина 8-916-328-35-99  

Ирина Мызина 8-985-923-58-57

Подготовка к выставке  

В течение подготовительного периода Организатор рекомендует участникам выставки (далее Экспонент или Участник) ознакомиться с  характеристиками выставочных площадей МАНЕЖ которые будут задействованы при проведении Выставки, а также с условиями предоставления и содержанием заказываемых услуг. 

На основе полученных  от Экспонентов заявок, а также с учетом концепции построения выставки,   Организатор  производит размещение экспозиции на выставочных площадях, устанавливает время работы и проведения сопутствующих мероприятий.

Размещение экспозиций Экспонентов  Организатор производит в границах, указанных в Договорах с учетом расположения линии ограничения застройки, действующих технических условий, требований обеспечения пожарной и общественной безопасности при проведении массовых мероприятий. 

Персонал стенда. 

Только служащим и официальным представителям Экспонента разрешено работать на стенде. Работники стенда должны носить браслеты, выданные Организатором. Браслеты дают право доступа в выставочный павильон в течение монтажа, демонтажа и работы выставки. Браслеты  не могут  передаваться  другим лицам. Организаторы имеют право выборочной проверки правомерности ношения браслетов, и в случае выявления  фактов нарушения установленных правил, осуществлять их изъятие.

Участникам Выставки выдается бесплатно такое количество браслетов, которое  обеспечивает нормальную организацию работы стенда. Организатором  производится  выделение браслетов, а именно:

2 кв.м. – 2 браслета 

3 кв.м. – 2 браслета

4 кв.м. – 4 браслета

5 кв.м. -  4 браслета

от 6 до 30 кв.м. – выдаются после согласования с Организатором. Все вопросы о количестве браслетов Участники могут решить с Дирекцией выставки.

В случае возникновения потребности в дополнительном количестве браслетов они могут быть приобретены участниками у Организаторов Выставки  по цене 500 руб. за один браслет на все время (три дня) проведения Выставки.

►Это важно знать: соблюдение данного «Официального руководства участника Выставки ИСКУССТВО КУКЛЫ», является обязательным условием участия в выставке. Невыполнение Экспонентом требований и положений, изложенных в вышеуказанных документам, может повлечь расторжение договора в одностороннем порядке со стороны Организатора выставки. В данном случае денежные средства, перечисленные Экспонентом, возврату не подлежат, и Экспонент не  имеет права на выставление претензий на возмещение убытков. Экспонент должен соблюдать действующие на территории Выставочного зала, а также утвержденные настоящим Руководством, правила внутреннего распорядка.

Расписание работы выставки

МОНТАЖ ВЫСТАВКИ

Четверг        27 октября 2011          14:00 – 23:00

Пятница       28 октября 2011
 08:00 – 09:30

(специальные условия по монтажу или ночное время монтажа обязательно обговариваются с Дирекцией)

ВРЕМЯ РАБОТЫ ВЫСТАВКИ (Для посетителей)
Пятница        28 октября 2011
10:00 – 21:00
Суббота        29 октября  2011
10:00 – 21:00

Воскресенье 30 октября  2011
10:00 – 19:00
ВРЕМЯ РАБОТЫ ВЫСТАВКИ ДЛЯ УЧАСТНИКОВ

Пятница      28октября 2011
09:45 – 21:15

Суббота        29 октября  2011
09:45 – 21:15

Воскресенье  30 октября 2011
09:45 – 22:45

Торжественная церемония открытия выставки, вручение премии «Пандора», выступление представителей Правительства Москвы и Посольств иностранных государств в России, почетных гостей и официальных лиц
Пятница        28 октября 2011
 15:00

ДЕМОНТАЖ ВЫСТАВКИ

Воскресенье,  31 октября 2011
19:00 – 22:45

►Проведение мероприятий Проведение любого рода мероприятий на стендах допускается только при условии предварительного согласования  с Организатором. При этом Организатор имеет право отменить согласование и потребовать отмены его проведения в случае нарушения Экспонентом правил внутреннего распорядка,  чрезмерном скоплении посетителей в проходах между стендами  в ходе проведения мероприятия  и оказании  негативного влияния  на условия работы  других участников выставки.

Организация допуска посетителей

С 28.10.11 по 30.10.11 – дни открытого посещения. Выставка открыта для посетителей по платным входным билетам и по приглашениям на Выставку.

Билетная программа      

Входной билет на Выставку  -  дает право разового посещения в период с 28 по 30 октября 2011. Стоимость билета – 400 рублей. 

Инвалиды 1 и 2 группы, участники ВОВ – бесплатно.

Дети до 7 лет – бесплатно.

При предъявлении флаера на скидку в размере 50 рублей стоимость билета - 350 рублей. Скидки по флаерам не суммируются.

В кассах выставки за 500 рублей можно приобрести браслет, дающий право посещения выставки во все дни ее работы.

Билеты на выставку можно приобрести заранее через сайты www.parter.ru и www.kontramarka.ru
Возможно коллективное посещение выставки для организованных групп по предварительной заявке, отправленной на адрес dollmanege@gmail.com
Парковка автомобилей Участников и гостей выставки не предусмотрена. 

Охрана

Организатор выставки обеспечивает круглосуточную охрану общественного порядка на выставке, не осуществляя при этом охрану экспонатов и личных вещей участников. В дни работы выставки ночная охрана обеспечивается вне периода работы выставки, см.п. расписание работы выставки. Ночная охрана собственными силами Экспонента  запрещена.  Участникам выставки необходимо самостоятельно позаботиться о сохранности своих вещей в то время, когда павильон открыт для посетителей. Организатор выставки принимает заказы на индивидуальную охрану стенда. Вы можете заблаговременно  заказать и оплатить эту услугу. Услуга оформляется договором-заявкой. 

Организатор выставки не несет ответственности за пропажу или повреждение экспонатов или других материальных ценностей, принадлежащих Экспоненту, а также за вред, причиненный личности или имуществу лиц, работающих у Экспонента, если это не происходит по прямой вине Организатора выставки. 

Ущерб собственности.

Экспонент несёт ответственность за любой ущерб, нанесенный полу, стенам, колоннам здания, стандартному оборудованию стенда или собственности других экспонентов. Экспоненты не должны использовать краски, лаки, клеящиеся и другие покрытия для пола, стен, колонн здания или стандартного оборудования стен. Экспоненты, их представители и агенты несут полную ответственность за любые повреждения, вызванные их действиями или бездействием, причиненные помещениям или имуществу ЦВЗ Манеж, а также другим Участникам мероприятия. 

Дирекция имеет право проверить наличие заказанного и оплаченного оборудования на стенде в соответствии с заявкой и фактической оплате Участника. Участники не имеют права самовольно брать с чужих стендов какое-либо оборудование. В случае возникновения таких случаев Участник будет штрафоваться за использование чужого оборудования (стол, стулья, тумбы) в размере 100% от стоимости оборудования. 

Монтаж-демонтаж экспонатов, уход за экспонатами  и их перемещение.

Экспонаты монтируются Экспонентом, их доставка осуществляется автотранспортом по специальным пропускам, полученным в Дирекции выставки. См. Приложения № 1, 2, 3.

Вся экспозиция (общий вид стенда) должна оставаться в полной неприкосновенности до официального закрытия выставки. Перемещение или разборка экспонатов до официального времени закрытия выставки, т.е. до 19.00 30 октября 2011 г. запрещено.

Организатор выставки оставляет за собой право отказывать Экспоненту выставлять продукцию, которая может быть опасна для окружающих, не соответствует тематике выставки или не принадлежит Экспоненту.

Для допуска к монтажу экспонатов на выставочных площадях при заезде Экспоненту необходимо иметь:

- заполненные Приложения № 1, 2, 3 для получения пропусков на монтаж-демонтаж с поименным списком персонала с паспортными данными и списком завозимых экспонатов, паспорт;

-  Заезд  и  выезд  на  монтаж  и  демонтаж  мероприятий  в ЦВЗ «Манеж»  осуществляется  в  ранее  согласованные  сроки -  через  монтажные  ворота  на  Сапожковской  площади  при  наличии  необходимой  и  правильно  оформленной  документации. 

Парковка автотранспорта не более 30 минут для погрузки и выгрузки оборудования и экспонатов в соответствии со временем, согласованным заранее с Дирекцией выставки. В другое время нахождение автотранспорта на территории выставочного центра категорически запрещено.

Заезд автотранспорта в выставочные залы для проведения погрузо-разгрузочных работ силами Застройщиков и Экспонентов не разрешается.

Транспортировка  оборудования   и  материалов  от места  разгрузки  автотранспорта  до  места  размещения  на  выставочной  площадке  осуществляется самим Участником на  своих   исправных   механических  и  гидравлических   тележках.   При  этом  следует  строго  соблюдать  правила  аккуратного  выполнения  работ  и  бережного  отношения  к  элементам  строений.  Не  оббивать  откосы  стен,  дверные  проемы,  не  царапать  пол  неисправными  колесами  и  металлическими   конструкциями,  не  допускать  протечки  масел  с  оборудования. Для транспортировки грузов в выставочных залах Экспонентам разрешается использовать собственные ручные тележки, оснащенные колесами с покрытием из полиуретана или белого каучука. Выезд тележек в другие помещения без разрешения администратора зала запрещен.

Складирование строительных материалов и конструкций на выставочных площадях в период монтажа (демонтажа) допускается только в пределах арендованной площади. Не допускается загромождение проходов между стендами. Если для размещения материалов и конструкций необходимо дополнительное место, Экспонент  может арендовать его у Организатора при наличии свободных площадей.

Категорически  запрещается  прислонять  любые  материалы  к  стенам  и  элементам   столярного  заполнения  здания  (окна,  двери,  поручни  и  т.п.).   Временное  размещение  материалов  осуществлять  не  ближе  50 см.  от  стен  и  элементов  зданий.   

Стеновые  панели,  любые  другие  элементы  конструкции  стендов,  подсобных  помещений   или  мебели,  заказываемые   и  получаемые   в  аренду  организаторами  или  участниками  мероприятий   у  Организаторов,  должны  быть  возвращены  после  мероприятия  в  неповрежденном  виде.   Недопустимым  является  прикрепление  своего  оборудования  к  выданным  в  аренду  или  соседним  конструкциям  стендов  и  подсобных  помещений,   сверление  отверстий,   прикрепление   рекламных  и  других  материалов   саморезами,   гвоздями,  булавками,  кнопками,  клеем,  скотчем  сильной  фиксации  и  т.п.   Рекламную  и  оформительскую  продукцию  разрешается  подвешивать  при  помощи  крючков  на  верхние  прогоны  конструкции  своих  стендов  за  исключением  электропрогонов. Крепление элементов стендов к стенам или полу не допускается.

Для фиксации напольных покрытий допускается применение специальных лент с клейким слоем. Используемые клейкие ленты не должны оставлять следов на полу после удаления.

Размещение на стендах стандартной застройки дополнительного освещения или мобильных стендов, имеющих собственные электрические цепи, допускается только по согласованию с Дирекцией. Монтаж элементов нестандартных конструкций стендов и интерьерного оформления, не являющихся экспонатами, внутри стандартных модульных конструкций (самостоятельная достройка стандартного стенда экспонентом или привлеченным для этой цели застройщиком) возможна только по согласованию с Дирекцией застройщиком после прохождения контроля проектно-технической документации предполагаемых работ.

В  силу  своего  территориального  расположения,  на  площадке ЦВЗ «Манеж»  отсутствуют  места  для  сбора  и  складирования  строительного и  другого  крупногабаритного  мусора  и  любой тары, упаковки.   В  связи  с  этим  все  участники  мероприятий после  разгрузки  материалов  и  монтажа  своих  экспозиций   всю  упаковку, тару  и строительный  мусор  обязаны  вывести  своим  транспортом.  Складирование  и  хранение  тары  и  упаковки  во  время  мероприятий  на  территории  выставочных  площадок  запрещено.

По  завершению  мероприятий  и  демонтажа  экспозиций,  все  конструкции  и  строительный  мусор  вывозятся  Участниками  или  их  строителями  самостоятельно  в  полном  объеме,  а  выставочная  площадка  в  чистом  виде  передается  представителям  Дирекции. После этого  Участник получает от Дирекции разрешение на выезд. 

За  несоблюдение  вышеназванных  и  других  рекомендаций,  приведшее  к  порче  или  утере  внешнего  вида  строений  и  их  элементов,  на  виновных  налагаются    санкции  по  компенсации   затрат,  необходимых  на  восстановление  утраченного  с  целью  поддержания  памятников  архитектуры   в  надлежащем  виде.   

Далее прилагаются обязательные к заполненению Приложения № 1, 2, 3. 
Если эта информация не будет получена Дирекцией за 7 дней до монтажа, Организаторы не несут ответственности за срыв участия Экспонента в Выставке. Так же у Экспонента могут возникнуть серьезные проблемы с допуском для монтажа и демонтажа автотранспорта и персонала, участников на выставочную площадь ЦВЗ Манеж, который является режимным объектом федерального значения. 
По прибытию на монтаж выставки в ЦВЗ Манеж Участник должен иметь на руках:

1. Паспорт

2. Квитанции о полной оплате участия в выставке

3. Второй экземпляр Приложений № 1,2,3

4. На лобовом стекле автомобиля должна быть табличка размера А5
С уважением,

Дирекция выставки

ИСКУССТВО КУКЛЫ

Октябрь 2011

Москва
ДО  ВСТРЕЧИ  В МАНЕЖЕ!
